
แก้ไข ปี 2568 

 
คู่มือส ำหรับประชำชน : พิธีกำรศุลกำกรน ำเข้ำทำงไปรษณีย์ กรณีไม่ต้องจัดท ำใบขนสินค้ำขำเข้ำ 
(ปำกระวำง) (N) 
หน่วยงำนที่ให้บริกำร : กรมศุลกากร กระทรวงการคลัง 

หลักเกณฑ์ วิธีกำรขัน้ตอนกำรขอรับบริกำร เงื่อนไข (ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
1. การรับสิ่งของส่งทางไปรษณียร์ะหว่างประเทศท่ีน าเข้ามาในราชอาณาจักร โดยใช้ใบแจ้งให้ไปรับสิ่งของส่งทาง 

ไปรษณีย์ระหว่างประเทศยื่นปฏิบตัิพิธีการศุลกากรแทนการจดัท าใบขนสินค้าขาเข้าโดยอนุโลม ว่าเปน็การจัดเก็บอากรปาก 
ระวางมีหลักเกณฑ์ ต้องเป็นสิ่งของที่น าเข้าโดยทางไปรษณียร์ะหว่างประเทศท่ีส่งจากผู้ส่งคนหนึ่งถึงผูร้ับคนหนึ่งในคราว 
เดียวกันหรือเข้ามาถึงพร้อมกันไมว่่าจะเป็นสินค้าหรือไม่ก็ตาม ผูร้ับอาจเป็นบริษัทห้างร้านหรือบุคคล ไม่ว่าจะมีจ านวนหีบห่อ 
หากมีราคา FOB รวมกันไม่เกิน 40,000 บาท ท้ังนี้ โดยไม่จ ากดัว่าอากรที่ต้องช าระจะเป็นจ านวนเงินเท่าใด 

2. การปฏิบัติพิธีการเกี่ยวกับสิ่งของส่งทางไปรษณียร์ะหว่างประเทศที่น าเข้ามาในราชอาณาจักโดยใช้ใบแจ้งให้ไปรับ 
สิ่งของส่งทางไปรษณียร์ะหว่างประเทศ  

สิ่งของส่งทางไปรษณียร์ะหว่างประเทศท่ีน าเข้ามาในราชอาณาจักร จะเป็นสินค้าหรือไม่ก็ตาม และไมว่่าผู้รับจะเป็น
บุคคลธรรมดา หรือบริษัท ห้าง ร้าน ถ้ามีราคา FOB ไม่เกิน 40,000 บาท ท้ังนี้โดยไม่จ ากดัว่าอากรที่ตอ้งช าระจะเป็นจ านวนเงิน
เท่าใดให้ใช้ใบแจ้งให้ไปรับสิ่งของส่งทางไปรษณยี์ระหว่างประเทศยืน่ปฏิบัติพิธีการศลุกากรแทนการจดัท าใบขนสินค้าขาเข้าโดย 
อนุโลม ว่าเป็นการจัดเก็บอากรปากระวาง และปฏิบัติตามขั้นตอนดงันี้ 

1) ผู้รับของยื่นใบแจ้งให้ไปรับสิ่งของส่งทางไปรษณียร์ะหว่างประเทศ แก่พนักงานศุลกากร ณ หน่วยบริการศลุกากร 
ไปรษณีย์ โดยจะต้องกรอกรายละเอียดให้ครบถ้วน พร้อมแนบเอกสารประกอบ เช่น บัตรประจ าตัวประชาชนของผู้รับของ ฯลฯ 

2) พนักงานศุลกากรตรวจสอบเอกสาร และแจ้งผูร้ับผดิชอบโรงพักสินค้าบริษัทไปรษณีย์ไทย หรือคลงัสินค้าของ 
ศุลกากร เตรียมพัสดไุปรษณียเ์พื่อตรวจ  

3) พนักงานศุลกากรผู้ตรวจปล่อยจะเรยีกล าดับคิวที่จะตรวจปล่อยตามล าดับก่อนหลัง 
4) ผู้รับของเปิดหีบห่อและแสดงเอกสารราคาซื้อขายเพื่อให้พนักงานศุลกากรตรวจของและประเมินราคา 
5) พนักงานศุลกากรบันทึกข้อมูลเข้าสู่ระบบคอมพิวเตอร์ ได้แก่ ชนดิของ ราคาประเมิน ประเภทพิกัดฯ และค่าภาระ

ติดพันอื่น ๆ (ถ้ามี) และระบบคอมพิวเตอร์จะประมวลผลโดยอตัโนมัติ ในส่วนของอัตราอากร อากราเข้า ภาษีมูลค่าเพิ่ม ภาษีอ่ืน ๆ 
(ถ้ามี) ค่าธรรมเนียม (ถ้ามี) ยอดรวมราคาประเมิน และภาษีอากร แลว้จัดเก็บเงินรายได้ และสั่งพิมพ์ใบเสรจ็รับเงินจากระบบ 
คอมพิวเตอร ์

6) บันทึกรายละเอียดที่เกี่ยวข้อง ไว้ในใบแจ้งให้ไปรับสิ่งของส่งทางไปรษณียร์ะหว่างประเทศ 
7) เมือ่ผูร้ับของช าระคา่ภาษีอากรเรยีบรอ้ยแล้วจะได้รบัของ ใบเสร็จรับเงินและใบปลอ่ยจากพนักงานศลุกากรผู้ท าการตรวจ 
 

หมายเหต ุ
การปฏิบัติงานตามคูม่ือส าหรับประชาชน เกี่ยวข้องกับหน่วยงานอื่น คือ บริษัท ไปรษณียไ์ทย จ ากัด ซึง่ไม่ใช่หน่วยงาน 
ของกรมศุลกากร อาจเกิดผลกระทบเกี่ยวกับระยะเวลาการด าเนินการที่ไม่อาจคาดหมายได้ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



ช่องทำงกำรให้บริกำร 
สถำนที่ให้บริกำร 

(หมายเหตุ: -) 

กรมศุลกากร เลขท่ี 1 ถนนสุนทรโกษา เขตคลองเตย กรุงเทพฯ 

10110/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 

ระยะเวลำเปิดให้บริกำร เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง วัน 

ศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราชการก าหนด) ตั้งแต่เวลา 

08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

สถำนที่ให้บริกำร 

(หมายเหตุ: -) 

ส านักงานศุลกากร หรือด่านศุลกากรท่ีให้บริการ/ ติดต่อด้วยตนเอง  

ณ หน่วยงาน 

ระยะเวลำเปิดให้บริกำร เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง วัน 

ศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราชการก าหนด) ตั้งแต่เวลา 

08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

 
ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลำที่ใช้ในกำรขอรับบริกำรรวม : 23 นำที 

ล ำดับ ขั้นตอน ระยะเวลำ ส่วนที่รับผิดชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 

ตรวจสอบใบแจ้งให้ไปรับสิ่งของส่งทางไปรษณีย์ระหว่าง 

ประเทศ พร้อมหลักฐานประกอบ และบันทึกข้อมูลใบแจ้งฯ 

พร้อมออกบัตรคิว และบันทึกส่งข้อมูลให้บริษัท ไปรษณีย์ไทย

จ ากัด เพื่อเตรียมหาสิ่งของ 

(หมายเหตุ: -)  

3 นำที จุดรับค ำขอของกรม 

ศุลกำกร 

2) กำรพิจำรณำโดยหน่วยงำนอื่น 

บริษัท ไปรษณีย์ไทย จ ากัด จัดเตรียมหาสิ่งของ 

ค านวณค่าเก็บรักษา และท าการเบิกจ่ายสิ่งของจากโรงพักสินค้า

(หมายเหตุ: -) 

5 นำที บริษัท ไปรษณีย์ไทย 

จ ำกัด 

 

3) กำรพิจำรณำ 

ตรวจสอบใบเสร็จรับเงิน และเปิดหีบห่อเพื่อตรวจของและ 

ประเมินราคาแล้วจัดเก็บอากรปากระวางและพิมพ์ใบเสร็จรับเงิน 

จากระบบคอมพิวเตอร์ให้แก่ผู้รับสิ่งของทางไปรษณีย์ออกใบสั่งปล่อย 

(หมายเหตุ: -) 

15 นำที จุดรับค ำขอของกรม 

ศุลกำกร 

 
รำยกำรเอกสำร หลักฐำนประกอบ 

ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 

1) บัตรประจ ำตัวประชำชน 

หมำยเหตุ  แสดงบัตรและเช่ือมโยงจากฐานข้อมูลของภาครัฐ 

 

กรมกำรปกครอง 

2) บัตรประจ ำตัวข้ำรำชกำรหรือพนักงำนองค์กำรของรัฐ 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

ส ำเนำ 0 ฉบับ 

หมำยเหตุ (หากเจ้าพนักงานศุลกากรต้องการส าเนา จะถ่ายส าเนา 

เอกสารจากเอกสารฉบับจริง โดยผู้ยื่นค าขอต้องรับรองส าเนาโดยการ 

เซ็นช่ือต่อหน้าเจ้าพนักงานศุลกากรเท่าน้ัน) 

- 



ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 

3) หนังสือเดินทำง 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

ส ำเนำ 0 ฉบับ 

หมำยเหตุ (หากเจ้าพนักงานศุลกากรต้องการส าเนา จะถ่ายส าเนา 

เอกสารจากเอกสารฉบับจริง โดยผู้ยื่นค าขอต้องรับรองส าเนาโดยการ 

เซ็นชื่อต่อหน้าเจ้าพนักงานศุลกากรเท่าน้ัน) 

กรมกำรกงสุล 

4) ใบอนุญำตขับขี่รถยนต์ 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

ส ำเนำ 0 ฉบับ 

หมำยเหตุ (หากเจ้าพนักงานศุลกากรต้องกรส าเนา จะถ่ายส าเนา 

เอกสารจากเอกสารฉบับจริง โดยผู้ยื่นค าขอต้องรับรองส าเนาโดยการ 

เซ็นชื่อต่อหน้าเจ้าพนักงานศุลกากรเท่าน้ัน) 

กรมกำรขนส่งทำงบก 

5) หนังสือรับรองนิติบุคคล 

หมำยเหตุ  เชื่อมโยงจากฐานข้อมูลของภาครัฐ 

 

กรมพัฒนำธุรกิจกำรค้ำ 

6) ใบแจ้งให้ไปรับสิ่งของส่งทำงไปรษณีย์ระหว่ำงประเทศ 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

ส ำเนำ 0 ฉบับ 

หมำยเหตุ (กรณีมอบฉันทะให้บุคคลอื่นกระท าการแทน จะต้องกรอกแบบมอบ

ฉันทะด้านหลังใบแจ้งฯ พร้อมแนบส าเนาเอกสารยืนยันตัวตน ล าดับท่ี 1-4 

อย่างใดอย่างหน่ึงของผู้มอบฉันทะท่ีลงนามรับรองส าเนาถูกต้อง และแสดง

เอกสาร 1 – 4 อย่างใดอย่างหน่ึงตัวจริงของผู้รับมอบฉันทะ เพื่อเป็นการยืนยัน

ตัวตน 

- 

7) หนังสือมอบอ ำนำจ (เฉพำะกรณีนิติบุคคลท่ีผู้มีอ ำนำจลงนำมตั้งแต่ 2 คนขึ้น

ไป) 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

ส ำเนำ 0 ฉบับ 

หมำยเหตุ (กรณีมอบอ านาจบุคคลอื่นกระท าการแทนพร้อมส าเนา 

เอกสารยืนยันตัวตนล าดับท่ี 1-4 อย่างใดอย่างหน่ึง ของผู้มอบอ านาจ 

และผู้รับมอบอ านาจ พร้อมลงนามรับรองส าเนาถูกต้องและปิดอากร 

แสตมป์ตามกฎหมายก าหนด) 

- 

8) เอกสำรประกอบอื่น ๆ ที่เกี่ยวข้อง เช่น Invoice เอกสำรแสดงกำรซื้อขำย 

ฉบับจริง 1 ชุด 

ส ำเนำ 0 ชุด 

หมำยเหตุ - 

 

 
 
 
 



ค่ำธรรมเนียม 
ล ำดับ รำยละเอียดค่ำธรรมเนียม ค่ำธรรมเนียม (บำท/ร้อยละ) 

ไม่มีค่าธรรมเนียม 
ช่องทำงกำรร้องเรียน / แนะน ำบริกำร 

ล ำดับ ช่องทำงกำรร้องเรียน / แนะน ำบริกำร 
1) กลุ่มงานจรยิธรรม กรมศลุกากร   

- ติดต่อด้วยตนเองในวันและเวลาราชการ ณ กลุ่มงานจรยิธรรม กรมศุลกากร  เลขท่ี 1 ถนนสุนทรโกษา เขตคลองเตย 
กรุงเทพฯ 
- โทรศัพท์สายด่วนศลุกากร 1332 ในวันและเวลาราชการ 
- โทรสาร หมายเลข 0 2667 6919 
- ไปรษณีย์ โดยท าเป็นหนังสือส่งมาที่ กลุ่มงานจรยิธรรม กรมศลุกากร เลขท่ี 1 ถนนสุนทรโกษา เขตคลองเตย 
กรุงเทพฯ 10110 
- จดหมายอิเล็กทรอนิกส์ (e-mail) ที่ ctc@customs.go.th 

2) ศูนย์บริการประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดสุิต กทม. 10300)) 

3) ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนการทุจรติในภาครัฐ 
(หมายเหตุ: (ส านักงานคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการทจุริตในภาครัฐ ( ส านักงาน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู่ 4 อาคารซอฟต์แวร์ปารค์ ช้ัน 2 ถนนแจ้งวัฒนะ ต าบลคลองเกลือ อ าเภอปากเกรด็ จังหวัดนนทบุรี 11120 
- สายด่วน 1206 / โทรศัพท์ 0 2502 6670-80 ต่อ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th /www.facebook.com/PACC.GO.TH 
 

ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนส าหรบันักลงทุนต่างชาติ (The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / Email : 
Fad pacc@gmail com)) 

 
แบบฟอร์ม ตัวอย่ำงและคู่มือกำรกรอก 

ล ำดับ ชื่อแบบฟอร์ม 
1) ใบแจ้งให้ไปรับสิ่งของส่งทางไปรษณีย์ระหว่างประเทศ 

 
กฎหมำยที่เกี่ยวข้อง  

ล ำดับ รำยละเอียด 
1) ประกำศกรมศุลกำกร ที่ 105/2561 เร่ือง หลักเกณฑ์ วิธีกำร และเงื่อนไขกำรปฏิบัติพิธีกำรศุลกำกร ส ำหรับ 

กำรน ำของเข้ำและกำรส่งของออกทำงไปรษณีย์ระหว่ำงประเทศ 
 
หมำยเหตุ 
- 


