
แก้ไข ปี 2568 

 คู่มือส ำหรับประชำชน : พิธีกำรศุลกำกรส่งของออกทำงไปรษณีย์ (N) 
หน่วยงำนที่ให้บริกำร : กรมศุลกากร กระทรวงการคลัง 
หลักเกณฑ์ วิธีกำรขัน้ตอนกำรขอรับบริกำร เงื่อนไข (ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 

1. หลักการส่งของออกจากไปรษณีย ์
การฝากส่งสิ่งของทางไปรษณยี์ไปต่างประทศให้กระท าได้ ณ ท่ีท าการไปรษณียโ์ทรเลขทุกแห่งตามระเบียบข้อบังคับ 

ของการสื่อสารแห่งประเทศไทย โดยไมต่้องผ่านการตรวจสอบของพนักงานศุลกากรตามหลักเกณฑ์ ดงัต่อไปนี้ คือ 
1.1 ไม่เป็นของต้องห้ามในการส่งออก 
1.2 ไม่เป็นของต้องก ากัดในการส่งออก 
1.3 ไม่เป็นของต้องเสียอากร หรือค่าภาคหลวงในการส่งออก 
1.4 การส่งจากผูส้่งคนหนึ่งไปถึงผูร้ับคนหนึ่ง ไม่ว่าจะเป็นจ านวนกี่หอ่มีราคารวมกันคราวหนึ่งไม่เกิน 10,000 บาท 

ส าหรับของ 
ทั่วไป หรือไมเ่กิน 50,000 บาท ส าหรับเพชรพลอย เครื่องรูปพรรณทองค า และเครื่องรูปพรรณ ทองค าขาว 

1.5 มิใช่การส่งออกท่ีขอคืนอากร หรือของรับเงินชดเชยค่าภาษีอากร 
1.6 มิใช่การส่งออกท่ีขอใบสุทธิส าหรับน ากลับเข้ามา 
ทั้งนี้ เมื่อหัวหน้าท่ีท าการไปรษณยี์หรือผู้ทีไ่ด้รับมอบหมายเห็นสมควร ผู้ฝากส่งต้องยอมให้ตรวจของที่จะฝากส่งนั้น

ก่อนส่งเข้าสู่ทางไปรษณีย ์
สิ่งของส่งทางไปรษณีย์ทีไ่มส่ามารถฝากส่งตามหลักเกณฑ์ในวรรคแรก ให้ปฏิบัติพิธีการศลุกากร ณ ส่วนบริการ

ศุลกากรไปรษณีย์ในเขตกรุงเทพฯ หรือทางด่านศุลกากรอื่นท่ีมีอ านาจ ซึ่งอยู่ใกล้ที่สุดกับที่ท าการไปรษณีย์ที่จะฝากส่งนอกเขต 
กรุงเทพฯ 

2. การปฏิบัติพิธีการเกี่ยวกับสิ่งของส่งทางไปรษณียไ์ปตา่งประเทศ 
การปฏิบัติพิธีการเกี่ยวกับสิ่งของส่งทางไปรษณียไ์ปต่างประเทศ นอกจากท่ีก าหนดไว้เป็นการเฉพาะส าหรับพิธีการ 

ไปรษณีย์ ให้ปฏิบัตติามระเบยีบพธิีการส่งของออกท่ัวไปทางเรือท่ีกรมศุลกากรก าหนด เว้นแต่วันท่ีส่งออกในใบขนสินค้าขา
ออกให้ลงวัน เดือน ปี ที่ท่ีท าการไปรษณีย์จะรับฝากส่ง 

3. การบรรจสุิ่งของส่งทางไปรษณยี์ไปต่างประเทศ 
สิ่งของทางไปรษณียไ์ปตา่งประเทศ เมื่อปฏิบัติพิธีการศุลกากรเรียบร้อยแล้ว กรณีเครื่องคอมพิวเตอรส์ั่งการให้เปิดตรวจ 

ให้พนักงานศุลกากรด าเนินการตรวจสอบให้เป็นที่พอใจก่อนแล้วควบคุมผูส้่งออกท าการบรรจุเข้าหีบห่อ ปิดผนึกให้แน่นหนา 
เหมาะแก่การส่งออกโดยทางไปรษณีย์ มัดเชือก และประทับตราศลุกากร พร้อมทั้งบันทึกบนหีบห่อว่าเป็นของส่งออกตามใบขน
สินค้าขาออกฉบับใด ตรวจปล่อยเมื่อใด และประทับตราส่วนบริการศุลกากรไปรษณีย์ หรือด่านศุลกากรแล้วแต่กรณีพร้อมลง
ลายมือช่ือผูต้รวจเป็นหลักฐาน แลว้ส่งมอบห่อของให้แก่ผู้ส่งออกน าไปฝากส่ง ณ ท่ีท าการไปรษณีย์ 

เมื่อท่ีท าการไปรษณยี์ได้รับฝากส่งเรียบร้อยแล้ว ให้เจ้าหน้าท่ีตรวจปล่อยท าการรับบรรทุก ตามหลักฐานการส่งออก
ที่ผู้ส่งออกน ามาแจง้ต่อเจา้หน้าท่ี 

กรณีเครื่องคอมพิวเตอร์สั่งการยกเว้นการตรวจ ให้พนักงานศุลกากรควบคุมการบรรจเุข้าหีบห่อ โดยไม่ต้องเปิด
ตรวจ แล้วด าเนินการต่อตามข้างตน้ต่อไป 

การปฏิบัติงานตามคูม่ือส าหรับประชาชน เกี่ยวข้องกับหน่วยงานอื่น คือ บริษัท ไปรษณียไ์ทย จ ากัด ซึง่ไม่ใช่
หนว่ยงานของกรมศุลกากร อาจเกิดผลกระทบเกีย่วกับระยะเวลาการด าเนินการที่ไม่อาจคาดหมายได้ 
ช่องทำงกำรให้บริกำร 
สถำนที่ให้บริกำร 
(หมายเหตุ: -) 
กรมศุลกากร เลขท่ี 1 ถนนสุนทรโกษา เขตคลองเตย กรุงเทพฯ 
10110/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 

ระยะเวลำเปิดให้บริกำร เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง วัน 
ศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราชการก าหนด) ตั้งแต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

สถำนที่ให้บริกำร 
(หมายเหตุ: -) 
ส านักงานศุลกากร หรือด่านศุลกากรท่ีให้บริการ/ ติดต่อด้วยตนเอง  
ณ หน่วยงาน 

ระยะเวลำเปิดให้บริกำร เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง วัน 
ศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราชการก าหนด) ตั้งแต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

 

 

 

 

 



ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลำที่ใช้ในกำรขอรับบริกำรรวม : 20 นำที 

ล ำดับ ขั้นตอน ระยะเวลำ ส่วนที่รับผิดชอบ 
1) กำรตรวจสอบเอกสำร 

ตรวจสอบใบขนสินค้าขาออก บัญชีราคาสินค้า และใบก ากับการ 
ขนย้าย และควบคุมผู้ส่งออกท าการบรรจุสิ่งของ 
(หมายเหต:ุ ( กรณีเป็นสิ่งของที่ขอคืนอากร หรือขอรับเงิน 
ชดเชยค่าภาษี จะสลักรายการตรวจปล่อยว่า "ตรวจปล่อยแล้ว 
ตามใบรับฝากไปรษณียภัณฑ์/ พัสดุ ไปรษณีย์ ไปรษณีย์ด่วน 
พิเศษ ของที่ท าการไปรษณีย์.....เลขท่ี………วันท่ี............พร้อมลง 
ลายมือชื่อและวันเดือนปีก ากับไว้เป็นหลักฐาน หรือ" ตรวจปล่อย 
แล้วส่งมอบให้ผู้ส่งน าฝากส่งด้วยตนเองเมื่อวันท่ี………………… 
แล้วลงชื่อร่วมกับผู้รับของไปฝากส่งไว้เป็นหลักฐาน) 

15 นาที จุดรับค ำขอของกรม 
ศุลกำกร 

2) กำรพิจำรณำ 
ส่งมอบหีบห่อของให้ผู้ส่งของออกน าไปฝากส่ง ณ ท่ีท าการ 
ไปรษณีย์ หรือ คุมส่งหีบห่อสิ่งของส่งทางไปรษณีย์ไปพร้อมกับ 
ผู้ส่ง 
(หมายเหตุ: ( กรณีขอท าใบสุทธิน ากลับ ผู้ส่งของออกบันทึก 
ข้อความเป็นหลักฐานแนบไว้ในตัวหีบห่อ โดยแสดงรายการให้รู้ว่า 
- เป็นของอะไร 
- จ านวนเท่าใด 
- น้ าหนักเท่าใด 
- ส่งไปท่ีไหน 
พร้อมลงลายมือชื่อก ากับไว้เจ้าหน้าท่ีเขียนข้อความ "ใบสุทธิน้ี 
ให้ไว้ตามพระราชก าหนดพิกัดอัตราศุลกากร พ.ศ.2530 ภาค 4 
ประเภทท่ี 1 แก่ผู้ส่งของรายน้ี ออกเมื่อ.......................ซ่ึงจะ 
น ากลับเข้ามาในราชอาณาจักรภายในก าหนด 1 ปี โดยไม่ 
เปลี่ยนลักษณะ หรือรูป" พร้อมลงลายมือชื่อและประทับตรา 
เจ้าหน้าท่ีศุลกากร)) 

5 นาที จุดรับค ำขอของกรม 
ศุลกำกร 

 
รำยกำรเอกสำร หลักฐำนประกอบ 

ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 
1) บัตรประจ ำตัวประชำชน 

หมำยเหตุ  แสดงบัตรและเช่ือมโยงจากฐานข้อมูลของภาครัฐ 
 

กรมกำรปกครอง 

2) บัตรประจ ำตัวข้ำรำชกำรหรือพนักงำนองค์กำรของรัฐ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ (หากเจ้าพนักงานศุลกากรต้องการส าเนา จะถ่ายส าเนา 
เอกสารจากเอกสารฉบับจริง โดยผู้ยื่นค าขอต้องรับรองส าเนาโดยการ 
เซ็นช่ือต่อหน้าเจ้าพนักงานศุลกากรเท่าน้ัน) 
 

- 

3) หนังสือเดินทำง 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ (หากเจ้าพนักงานศุลกากรต้องการส าเนา จะถ่ายส าเนา 
เอกสารจากเอกสารฉบับจริง โดยผู้ยื่นค าขอต้องรับรองส าเนาโดยการ 
เซ็นชื่อต่อหน้าเจ้าพนักงานศุลกากรเท่าน้ัน) 
 

กรมกำรกงสุล 

4) ใบอนุญำตขับขี่รถยนต์ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ (หากเจ้าพนักงานศุลกากรต้องการส าเนา จะถ่ายส าเนา 
เอกสารจากเอกสารฉบับจริง โดยผู้ยื่นค าขอต้องรับรองส าเนาโดยการ 
เซ็นชื่อต่อหน้าเจ้าพนักงานศุลกากรเท่าน้ัน) 
 

กรมกำรขนส่งทำงบก 

5) หนังสือรับรองนิติบุคคล 
หมำยเหตุ  เชื่อมโยงจากฐานข้อมูลของภาครัฐ 

กรมพัฒนำธุรกิจกำรค้ำ 



ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 
6) หนังสือมอบอ ำนำจ 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ (กรณีมอบอ านาจบุคคลอื่นกระท าการแทนพร้อมส าเนา 
เอกสารยืนยันตัวตนล าดับท่ี 1-4 อย่างใดอย่างหน่ึง ของผู้มอบอ านาจ 
และผู้รับมอบอ านาจ พร้อมลงนามรับรองส าเนาถูกต้องและปิดอากร 
แสตมป์ตามกฎหมายก าหนด) 

- 

7) ใบอนุญำตให้ส่งออกนอกรำชอำณำจักร 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ - 

- 

8) ใบขนสินค้ำขำออก 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ - 

กรมศุลกำกร 

9) บัญชีรำคำสินค้ำ (Invoice) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ - 

- 

 
ค่ำธรรมเนียม 

ล ำดับ รำยละเอียดค่ำธรรมเนียม ค่ำธรรมเนียม (บำท/ร้อยละ) 
ไม่มีค่าธรรมเนียม 

 
ช่องทำงกำรร้องเรียน / แนะน ำบริกำร 

ล ำดับ ช่องทำงกำรร้องเรียน / แนะน ำบริกำร 
1) กลุ่มงานจรยิธรรม กรมศลุกากร   

- ติดต่อด้วยตนเองในวันและเวลาราชการ ณ กลุ่มงานจรยิธรรม กรมศุลกากร  เลขท่ี 1 ถนนสุนทรโกษา เขตคลองเตย 
กรุงเทพฯ 
- โทรศัพท์สายด่วนศลุกากร 1332 ในวันและเวลาราชการ 
- โทรสาร หมายเลข 0 2667 6919 
- ไปรษณีย์ โดยท าเป็นหนังสือส่งมาที่ กลุ่มงานจรยิธรรม กรมศลุกากร เลขท่ี 1 ถนนสุนทรโกษา เขตคลองเตย 
กรุงเทพฯ 10110 
- จดหมายอิเล็กทรอนิกส์ (e-mail) ที่ ctc@customs.go.th 

2) ศูนย์บริการประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตร ี
(หมายเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดสุิต กทม. 10300)) 
 

3) ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนการทุจรติในภาครัฐ 
(หมายเหตุ : (ส านักงานคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการทจุริตในภาครัฐ ( ส านักงาน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู่ 4 อาคารซอฟต์แวร์ปารค์ ช้ัน 2 ถนนแจ้งวัฒนะ ต าบลคลองเกลือ อ าเภอปากเกรด็ จังหวัดนนทบุรี 11120 
- สายด่วน 1206 / โทรศัพท์ 0 2502 6670-80 ต่อ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th /www.facebook.com/PACC.GO.TH 
 
ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนส าหรบันักลงทุนต่างชาติ (The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / Email : 
Fad pacc@gmail com)) 

 
แบบฟอร์ม ตัวอย่ำงและคู่มือกำรกรอก 

ล ำดับ ชื่อแบบฟอร์ม 
ไม่มีแบบฟอรม์ ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 

 
กฎหมำยที่เกี่ยวข้อง  

ล ำดับ รำยละเอียด 
1) ประกำศกรมศุลกำกร ที่ 105/2561 เร่ือง หลักเกณฑ์ วิธีกำร และเงื่อนไขกำรปฏิบัติพิธีกำรศุลกำกร 

ส ำหรับกำรน ำของเข้ำและกำรส่งของออกทำงไปรษณีย์ระหว่ำงประเทศ 
หมำยเหตุ - 


